
Náplň práce
event manager ČBaS



agenda během roku
turnaje ČBaS (GPA, GPB): komunikace s pořadateli ohledně vypůjčení a vrácení materiálu
Valná hromada ČBaS, Badmintonové fórum: komunikace s manažerkou Grand Hotelu
Prague Towers (cca 3 osobní/online schůzky), příprava obou akcí, osobní účast na akcích,
zajištění a přeprava svazového vybavení na akci
Každá tuba pomáhá (svoz tub): organizace a komunikace svozů, komunikace s dopravcem
tub a společností CIUR
MČR (družstev i jednotlivců): komunikace s pořadateli, komunikace ohledně vypůjčení a
vrácení svazového vybavení, zajištění cen (medaile, případně poháry)
Extraliga: distribuce svazového vybavení a míčů, komunikace s pořadatelem FINAL FOUR,
komunikace s pořadatelem play-off 1. ligy, zajištění medailí a poháru
AirBadminton



agenda během roku
správa svazové dodávky: organizace a komunikace ohledně vypůjčování (kalendář), přezouvání
kol, servis, předávací protokoly, dálniční známka, tankovací karty
správa skladu ČBaS (Strahov, Luštěnice): inventarizace a evidence, vypůjčování vybavení,
dokupování vybavení
správa míčů: přehled, výdej, příjem, předávání (SCM, NC, pořadatelům MČR, ...)
komunikace s BWF ohledně turnajů a akcí: např. Beyond Badminton, Czech Para Badminton
International, AirBadminton, National Classifier workshop, ...
komunikace s Badminton Europe: např. Czech Senior Open, event management
pravidelné schůzky s předsedou ČBaS

stanovení úkolů
komunikace ohledně nadcházejících akcí

komunikace s grafičkou/grafikem: přehledy akcí, grafika k MČR, ...
medaile, poháry: výběr dodavatelů, komunikace, objednávky, distribuce pořadatelům turnajů
správa svazových tabletů a TV

instalace aplikace pro zadávání skóre
nastavení Google účtů pro jednotlivé tablety









MČR dospělých a MČR U11 (Pardubice)
organizace a vedení online schůzek v období září-leden (celkem 5 online schůzek)

komunikace příprav a zadávání úkolů pro jednotlivé členy organizačního týmu
objednávky a komunikace ohledně objednávek a faktur se sekretářkou ČBaS 

stravování, trička, ceny, fotografové, ...
zajištění svazového vybavení na turnaj (seznamy vybavení, příprava k převozu)
zajištění převozu svazového vybavení z obou skladů (2 dopravci), koordinace dopravy
osobní účast na turnaji a pomoc s organizací

čtvrtek od naložení vybavení ve skladech a začátku instalace až neděle do konce
deinstalace, pondělí-vykládání svazového vybavení v obou skladech 

zajištění ubytování pro rozhodčí
komunikace rooming listu s předsedkyní KR ČBaS, komunikace s pracovníkem hotelu

anketa Badmintonista roku
komunikace s pořadatelským oddílem

zejména P. Dufkem (doprovodný program, ceny, LED brána, doprava svazového
vybavení, ...)

zajištění moderátora (komunikace s ním, zajištění ubytování)



Czech Para Badminton International 
říjen: online meeting BWF pro pořadatele parabadmintonových turnajů
říjen-listopad: příprava propozic a jednotlivých formulářů (transport, ubytování, víza), kontrola
propozic ze strany BWF, online hovor ohledně propozic, úprava propozic a zveřejnění
listopad: schůzka v hotelu Step s manažerkou, doladění podmínek spolupráce
listopad-duben: komunikace s hotelem (ubytování, stravování, smlouva, ...)
prosinec-duben: komunikace s jednotlivými týmy a hráči (ubytování, transport, specifické
požadavky, ...)
říjen-duben: komunikace s BWF manažerem pro parabadminton Syahmi Sabronem
únor-duben: shánění dobrovolníků na pomoc s organizací turnaje (řidiči dodávek, shuttle
control, announcer, kontrola u vstupu, ...)
listopad-duben: organizační zajištění a příprava turnaje (zdravotnický dozor, přeprava
svazového vybavení, fotograf, ...)
nákup potřebných pomůcek: trička pro dobrovolníky a LJs, vybavení na klasifikaci, ...
březen: příprava akreditací, finální verze rooming listu, finální verze podkladu pro zajištění
stravování
únor: komunikace s VEGATOUR ohledně bezbariérového tranportu 



Czech Para Badminton International 
prosinec-duben: komunikace s ČPV ohledně vypůjčení dodávek, vjezdových karet na letiště,
lehátka na klasifikaci a stupňů vítězů, vyzvednutí a následné vrácení všech těchto věcí
duben: finální příprava a úpravy rozpisu transportů
březen: osobní schůzka v hotelu a doladění nastavení turnajové haly
únor-duben: komunikace ohledně organizace workshopů BWF před turnajem (zajištění
prostor, stravování, akreditací, ubytování, transportu, ...)
duben: osobní účast na turnaji (výkaz účasti a činností pro jednotlivé dny přiložen na dalším
slidu)
duben: koordinace transportů před/při/po turnaji (hráči, jejich doprovod, BWF, rozhodčí)
březen-duben: zajištění přepravy svazového vybavení z obou skladů (2 dopravci) před a po
turnaji
duben: nastavení scoring systému (tablety a TV) na 5 kurtů (vytvoření Google účtů, získání
aplikace, zobrazení skóre z tabletů na TV)
leden-duben: komunikace s referee turnaje Julií Carrel (příprava referee checklistu a plánku
haly, online komunikace ohledně příprav turnaj)
březen-duben: příprava vybavení na klasifikaci před turnajem (v pondělí 13.4.)



neděle 12.4. 9 hodin (5:30-14:30)

pondělí 13.4. 13 hodin (7:30-20:30)

úterý 14.4. 14,5 hodin (7:30-22:00)

středa 15.4. 14,5 hodin (7:30-22:00)

čtvrtek 16.4. 14 hodin (7:30-21:30)

pátek 17.4. 12 hodin (7:30-19:30)

sobota 18.4. 10 hodin (7:30-17:30)

neděle 19.4. 16 hodin (7:30-23:30)

mimo “hlavní turnajové dny”:
9.4. vypůjčení svazové dodávky, komunikace s řidičem, koordinace transportu a ubytování prvních osob z

BWF
10.4. vypůjčení dodávek a vybavení ČPV, koordinace transportů a ubytování, schůzka ve VEGATOUR (předání

vjezdových karet na letiště)
11.4. osobní setkání v hotelu s osobami z BWF, kontrola připraveného sálu pro workshop BWF, koordinace

transportu a ubytování
20.4. vrácení dodávek ČPV, koordinace odjezdů, komunikace s řidiči







PROSTOR PRO DOTAZY
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