Sprava Clenské zakladny
(z Klubové zony)

Pfihlaste se do informacniho systému a mezi hornimi zalozkami zvolte moznost , Klubova zéna“.
V levém menu vyberte polozku ,,Osoby“. Zobrazi se vdm seznam osob z vaseho klubu. V této sekci
byste méli vidét vasi kompletni ¢lenskou zakladnu.

ZaloZeni osoby

Pokud néktera z osob v seznamu neni, zaloZte ji tlacitkem vpravo nahote ,ZaloZit osobu”. V detailnim
formulafi vyplnite vSechny povinné polozky a uloZte. Pozornost vénujte zejména rodnému Cislu a
presné podobé jména a prijmeni, aby spravné probéhlo sparovani v rejstfiku NSA! Do poli ,Clen klubu
od“ a ,Svazovy ¢len od“ vypliujte stejné datum.
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(Pozndmka k emailové adrese: u osoby mladsi 18 let je povinnd emailovd adresa zdkonného zdstupce, u osoby
starsi 18 let je povinnd emailovd adresa osoby. V IS musi byt kaZzdd emailovad adresa pouZita pouze jednou!

(Zatim) neni moZné pouZit emailovou adresu u vice osob, ani u pFislusnikd jedné rodiny)
Pfifazené role

Kazda z osob by méla mit v detailu pfifazené role. To, jaké role m3, najdete v jejim detailu na zalozce
»Prehled”. Na této zaloZce jsou role platné k aktudlnimu datu. Na zaloZce , Historie roli“ jsou pak ty,
kterym platnost skoncila v minulosti. (Mohou tam byt napfiklad vyprselé hracské licence, trenérské
nebo rozhodcovské licence, pfislusnost k jinym klubim apod.)
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Nékteré z téch roli editovat jako klubovy manazer mizete, jiné ne a nékteré jsou podminéné platbou
poplatku.

Clen klubu = tato role rozdéluje ¢leny svazu na ty, ktefi nalezi k néjakému klubu a na ty bez klubové
pfisluSnosti. Vy tedy ve svém seznamu osob vidite vSechny, ktefi maji nastavenou rolu ¢len klubu a
v detailu role vas klub/oddil. Pokud zakladate osobu z klubové zény nebo pokud se osoba sama
registruje na webu k vasemu klubu, je tato role pfifazena automaticky.

vyvs

(Pozn. Je-li nékterd z roli ve stavu ,,Cekd na schvdleni” bude v nejblizsich dnech schvdlena
administrativnim pracovnikem svazu)

Konci-li nékdo ve vasem klubu, ikonou kfizku na konci radku roli ukoncete (nastavi se datum ukonceni
¢lenstvi v klubu ke dni, ve kterém akci provadite)

Sportovec = tato role nese parametry NSA. Tedy tuto roli musi mit kazdy ¢len, kterého vykazujete a
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nastavujete u ni navic parametry cetnost tréninku a zda se Gcéastni soutézi (mnozstvi turnajd definuje
NSA). Tuto roli pfifazujete svym ¢lenim manudlné.

Hracska licence = tuto roli pfifazujete svym ¢lenim manudlné, a navic je vazana na platbu hradéské
licence na sezonu. Aktivni bude aZ po zaplaceni objednavky.

Role Sportovec a Hraéska licence prifadite osobé nasledujicim zptsobem:

Tlacgitkem ,,Pridat roli“ v pravém hornim rohu oteviete okno
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V ném vyberte v poli Sezdna polozku, kterd obsahuje aktualni kalendarni rok (tedy pro letosek polozku
Licence 2024) a nize zaskrtnéte, co chcete osobé pfriradit, Hracskou licenci nebo jen roli Sportovec,
nebo je moZné pfifadit oboje najednou. Pokud osoba jiz néjakou z roli ma, nelze ji ptifadit podruhé.

PRIDANI NOVE ROLE

Sezdna

| Hracska licence

| Sportovec

ZRUSIT POSLAT ZADOST

Tuto operaci provedte u viech osob, u kterych je to potfeba a ndsledné v levém menu vyberte sekci

Registrace — Osoby. Zde tlacitkem Potvrdit registrace findlné potvrdite provadénou operaci.
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V pfipadg, Ze jste nékterym hraclm pfirazovali také hraéské licence, prejdéte do sekce Ekonomika, kde
budete mit objednavky k dhradé. Jejim zaplacenim se zaktivni hracské licence.

U jednotlivych osob, kterym jste dali roli Sportovec, je tfeba v jejim detailu donastavit ¢etnost
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tréninkovych jednotek a zda se Ucastni soutéZi (to odpovida parametridm vykazovanym NSA). lkonou
tuzky na konci fadku s roli oteviete toto okno a zadejte parametry pro konkrétni osobu tak, jak chcete
aby bylo vykazano na NSA.

MASTAVENI FREKVENCE A UCASTI NA SOUTEZI

Cetnost
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Hromadné prirazené roli

V pripadé, kdy mam vSechny osoby zaloZené a chci jim jen pfifadit role Sportovec nebo Hracska
licence, mohu to udélat i hromadné. Ze seznamu Osob v Klubové zéné oznacte zaskrtnutim v levém
sloupci vSechny osoby, pro které chcete operaci provést...
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...a sjedte az na spodni okraj obrazovky a vyberte akci Hromadné pfidani roli, nasledujici okno jiz znate
z popisu vyse, vyberte pozadované role a poslete zadost. Prejdéte do sekce Registrace — Osoby a vse

potvrdte.

Pozn.: Tato akce je vhodna spiSe pro hromadné prodlouzZeni hraéskych licenci nez pro roli Sportovec.
Role Sportovec potiebuje doplnit jeji parametry v detailu kazdé osoby.

V ptipadé dotazl nebo potiZi se prosim obracejte na email help@czechbadminton.cz



