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1) Postaveni a zavaznost

Tato smérnice je vnitfni predpis CBaS. P¥i vykladu a aplikaci maji prednost Stanovy CBasS.
Smérnice konkretizuje ekonomické a financni fizeni svazu, stanovuje pravidla hospodareni a
vnitfni kontrolni mechanismy.

2) Organy a odpovédnosti v ekonomické oblasti

Valna hromada (VH): schvaluje zpravy o hospodareni a kontrolni ¢innosti.

Vykonny vybor (VV): statutarni vykonny organ, schvaluje rozpo€et, mimofadné vydaje, smlouvy
a sazebnik CBasS.

Pfedseda CBaS: statutarni organ, posledni schvalovatel vech doklad( a plateb, ma
podpisové pravo.

Generalni sekretar (GS): kontrola a evidence dokladu, vedeni knihy pfijatych faktur,
administrativni podpora, je ¢lenem Ekonomické komise

Ekonomicka komise (EK): pfipravuje navrh rozpoc¢tu, provadi inventarizace, sleduje €erpani,
hodnoti hospodareni, dava stanoviska k vyznamnym smlouvam.

Komise (STK, TMK, MK, KR, KRB): navrhuji vydaje a odmény, pfedkladaji doklady,
zodpovidaji za hospodareni v ramci pfidéleného rozpoctu.

Sekretariat: sprava a archivace dokumentace, evidence ¢lenud v systému a rejstfiku sportu.

3) Uéetnictvi

CBaS vede ucetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., vyhlaskou €. 504/2002 Sb. a
Ceskymi ugetnimi standardy. U&etnictvi je vedeno v &lenéni na stfediska (komise, vyznamné
polozky rozpoctu) a zakazky (akce, projekty, dotace).

4) Rozpocet
Dodate¢na ustanoveni k rozpoctu:

» Ekonomicka komise pfipravuje po predlozeni a projednani navrhi prfedsedu jednotlivych
komisi celkovy navrh rozpoétu, ktery nasledné schvaluje Vykonny vybor CBasS.

« EK sleduje &erpani a informuje VV CBasS &tvrtletné.

» Pfesuny do 10 % mezi kapitolami mGze ve vyjime&nych pfipadech schvalit predseda CBaS
po vyjadieni EK.

» Pfesuny nad 10 % nebo mezi kapitolami schvaluje VV CBaS.

+ VV CBaS schvaluje véechny mimofadné vydaje a smlouvy.

* U vyznamnych smluv je vyzadovano stanovisko EK pfed projednanim ve VV.

Rozpocet pfipravuje EK po projednani s komisemi a predklada VV ke schvaleni. Komise
hospodafi v ramci svéfenych prostfedk, prekroceni rozpoctu je mozné pouze se souhlasem
VV CBaS. VV CBaS schvaluje také Sazebnik CBaS.
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4a) Odpovédnost predsedu komisi za hospodareni

Po schvaleni rozpoctu Vykonnym vyborem hospodafi jednotlivé komise v ramci svéfenych
prostiedkl. Za hospodareni komise — tj. za u€elnost, spravnost a soulad s platnymi dota¢nimi
tituly a rozhodnutimi VV CBaAS — odpovida predseda ptislusné komise. V pfipadé potieby
konzultuje predseda komise s Ekonomickou komisi postup pfi vyuzivani prostfedkd.

5) Inventarizace

Inventarizace zahrnuje:

- Pokladna: inventura 4x ro¢né.

- Dlouhodoby majetek: inventura 1x rocné k rozvahovému dni.
- Zasoby: fyzicka inventura 1x ro¢né.

- Finanéni majetek: kontrola stavli bank, cenin a vkladu.

- Pohledavky a zavazky: dokladova inventura 1x roCné.

- Dokladova inventura: ovéreni Uc¢etnich polozek dle dokladd.
Vystup: inventarizaéni zapis schvaleny pfedsedou svazu.

5a) Provadéni inventarizace a odpovédnost

Inventarizace pokladny, majetku, zasob, pohledavek, zavazku a finanéniho majetku je fyzicky
provadéna sekretariatem a generalnim sekretafem, ktery je sou€asné ¢lenem Ekonomickeé
komise. Vysledny inventarizacni zapis a vyhodnoceni inventarizace podepisuje osoba
odpovédna — predseda CBaS.

5b) Hospodarné nakladani s majetkem

CBaS hospodaii s vlastnim majetkem a se svéfenymi prostiedky. Povinnosti véech organt,
funkcionaru a poradatelll akci je nakladat s témito prostfedky hospodarné, ucelné a efektivné,
v souladu se stanovami a pravnimi pfedpisy.

6) Kontrolni mechanismy

Plati princip &tyF odi: pfedseda komise — GS — piedseda CBa$S (posledni) — u&etni CUS. EK
sleduje &erpani rozpoétu. Dozoréi rada predklada vykonnému vyboru CBa$S priibézné
hodnoceni provadéni dozoru nad &innosti CBaS vzdy k poslednimu dni kalendainiho &tvrtleti.
Zjisti-li dozoré&i rada nedostatek,upozorni na n&j vyluéné vykonny vybor CBaS bez prodleni

7) Cestovni nahrady

Ridi se Smérnici o poskytovani pfispévku na cestovni vydaje CBaS.
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8) Odmény a mzdy

Rozhod¢i a trenéfi — dle sazebniku. Komise a ¢inovnici — dle sazebniku, smluv nebo
objednavek. Mimoradné odmény — schvaluje VV. Mzdy — podklady pfipravuje GS, zpracovava
mzdova uétarna CUS, proplaci ugetni CUS, proces 4 o&i.

9) Obéh ucetnich dokladu

Kazdy ucetni pfipad musi byt dolozen odpovidajici dokumentaci. Doklady k nakladim zahrnuji
zejména:

- smlouvy (pracovni, dohody, mandatni smlouvy, smlouvy o dilo),

- objednavky nebo potvrzeni o zadani zakazky,

- Casoveé nebo pracovni vykazy (u trenéru, rozhodcich, konzultantd),

- vykazy prace ¢lent komisi,

- faktury a Ggetni doklady vystavené na CBaS,

- prezencni listiny a programy akci (Skoleni, soustfedéni, turnaje),

- doklady o uhradé (bankovni vypisy, pokladni doklady).

VSechny ucetni doklady musi byt uchovany v listinné nebo elektronické podobé v souladu se
zadkonem o ucCetnictvi, aby byla zajisténa spravnost, ucelnost a transparentnost hospodareni
svazu, zejména ve vztahu k vyuzivani dotac¢nich prostredku.

9a) Fakturace a doruceni dokladu

Fakturace, at jiz vystavena svazem (vynosové faktury), nebo pfijaté doklady k proplaceni
(faktury dodavatell, cestovni pfikazy apod.), musi byt vystaveny a doru¢eny svazu nejpozdéji
do 60 dnu od uskute¢néni pfedmétu pInéni. Nejzazsi termin pro vystaveni a doru¢eni dokladu
je 15. leden nasledujiciho kalendarniho roku, ktery je zdafiovacim obdobim CBaS. Povinnost
dodrzet tento termin maji jak externi subjekty (dodavatelé, poradatelé akci apod.), tak interni
¢inovnici (trenéfi, rozhoddi, hradi, ¢lenové komisi apod.).

9b) Prefakturace a dota€ni naklady

VeSkeré naklady, které souviseji s vydanymi fakturami €i prefakturacemi, nesmi byt v pomérné
vysi zahrnuty do nakladd, které jsou uplathovany v ramci dotacnich programu. Je nutné zajistit
jejich transparentni a vécné spravné vyclenéni mimo dotaéni vyucétovani, aby byla zachovana
ugelnost, spravnost a kontrolovatelnost hospodareni CBaS. Odpovédnost za toto vy&lenéni ma
predseda prislusné komise ve spolupraci s Ekonomickou komisi a uéetnim CUS.

Postup: pfedseda komise — pfijme a schvali — GS — kontrola a evidence — predseda CBaS —
posledni schvaleni — ugetni CUS — uétovani a thrada — archivace.
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10) Dotace

Kazdy naklad hrazeny z dotacnich prostfedk( musi byt podlozen odpovidajici smlouvou nebo
objednavkou, ¢asovym/pracovnim vykazem i jinym dokladem, ktery prokazuje jeho uc€elnost a
soulad s dotaénimi podminkami. Pofadatelé akci a pfedsedové komisi odpovidaji za to, ze
vSechny doklady budou v€as pfedany sekretariatu a ucetnimu k zaevidovani.

Zadosti ptipravuje EK se sekretariatem. EK zajistuje podani, tpravy a doplnéni dle pozadavki
poskytovatelu. Vyuctovani pfipravuje EK s ucetnim, podklady dodavaji komise.

11) Evidence ¢lena

Sekretariat vede evidenci ¢lenti v systému CBaS a v Rejstfiku sportu (NSA). Evidence
zahrnuje kluby, &leny, piisp&vky, trenérské a rozhodcovské licence. Udaje jsou chranény dle
GDPR.

12) Specifika komisi

TMK: IPR a spoluti¢ast hracu.

12a) Odpovédnost poradatel( akci a programu

V pfipadé, Ze je svazem povéren klub nebo jiny subjekt pofadanim akce (napf. turnaje,
seminare), odpovida tento poradatel vici CBaS za Géelnost a spravnost pouziti poskytnutych
prostfedkl pokud neni smluvné uvedeno jinak. Pofadatel je povinen zajistit, aby prostfedky
byly vyuzity v souladu s dota&nimi programy a podminkami poskytovatel( dotaci, a poskytnout
svazu potfebnou dokumentaci k vyuctovani.

12b) Individualni podpora reprezentantd (IPR a MIPR)

Individualni podpora reprezentanta (IPR) a Mimofadna individualni podpora reprezentanta
(MIPR) se poskytuji na zakladé pfedem stanovenych pravidel a rozhodnuti Trenérsko-
metodické komise (TMK), v souladu se schvalenym rozpoétem CBasS.

Podpora je uréena k uhradé individualnich nakladu reprezentantd, zejména:

- startovného na turnajich,

- ubytovani na turnajich,

- cestovnich a jinych prokazatelnych nakladl souvisejicich s U€asti na akcich v souladu se
sportovni €innosti reprezentanta.

Naklady, které svaz hradi na sv(j ucet za vySe uvedené naklady reprezentantu, se v pribéhu
kalendafniho roku zapoéitavaji na pfiznanou podporu IPR nebo MIPR.

Na konci kazdého kalendainiho roku provede TMK vyuctovani pfiznanych podpor, které musi
obsahovat prehled konkrétnich uhrazenych nakladu, jez byly proti IPR nebo MIPR zapogitany.
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Vyuctovani podpor je soucasti celkového ro€niho ekonomického vyuctovani svazu a podléha
kontrole VV a Dozor¢i rady.

13) Archivace

Doklady jsou archivovany v sidle CBaS (CUS, Zatopkova 100/2, Praha 6) minimalné 10 let.
PFistup maji pfedseda, GS a uéetni CUS, dozoréi rada.

14) Dozor¢i rada (DR)

Nezavisly kontrolni organ. Kontroluje hospodaieni a u€etnictvi, ma pravo nahlizet do dokladu,
Ctvrtletné hodnoti ¢innost. Piedklada zpravu VH. Organy maji povinnost soucinnosti.

15) Legislativni rada

Poradni organ VV. Posuzuje navrhy pfedpisu a smluv, dava stanoviska k legislativnim
otazkam. Stanoviska jsou doporudujici.

16) Zavérec¢na ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni VV. V nejasnostech rozhoduje VV, posledni podpis
ma piedseda CBaS. Smérnice nesmi byt vykladana restriktivn&, aby branila &innosti komisi.
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Typ Pfijima
dokladu/ukon
Faktura Pfedseda
(komise) komise
Faktura Pfedseda
(sekretariat) CBaS
Cestovni pfikaz Predseda
komise /
KR
Mzdy a GS
odmény (podklady)
Objednavky Pfedseda
komise
Smlouvy Pfedseda
komise
Mimofradné Pfedseda
vydaje/odmény komise

Pfiloha 1 — Podpisovy a schvalovaci fad

PRILOHY
1. Evidence
schvaluje (GS)
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\AY
v v
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Pfiloha 2 — Pfehled obéhu doklad( v komisich

Komise/sekretariat

Sekretariat

STK

KRB

TMK

MK

KR

Pfijima
Predseda
CBaS

Predseda
STK

Predseda
KRB

Predseda
TMK

Predseda
MK

Predseda
KR
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Posledni Ustovani/uhrada  Archivace
schvaluje
Predseda Ugetni CUS Sidlo
CBaS CBaS
Predseda Ugetni CUS Sidlo
CBaS CBaS
Predseda Ugetni CUS Sidlo
CBaS CBaS
Predseda Ugetni CUS Sidlo
CBaS CBaS
Predseda - Sidlo
CBaS CBaS
Predseda - Sidlo
CBaS CBaS
Predseda Ugetni CUS Sidlo
CBaS CBaS
Posledni Ugetni Poznamka
schvaluje  CUS
Pfedseda s Standardni
CBaS proces
Pfedseda s Vyznamné
CBaS véci VV
Pfedseda s Vyznamné
CBaS véci VV
Prfedseda s IPR +
CBaS spolutigast
Predseda V4 SW a
CBaS platformy
Predseda s Mimoradné
CBaS odmény VV

Petr Martinec

predseda CBaS
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